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Leitidee Das Rechnungswesen liefert wichtige Entscheidungsgrundlagen für die Unternehmensführung. Die 

Ausbildung zielt  darauf ab, eine  Buchhaltung zu führen und abzuschliessen.

Lehrmittel

Dispositionsziel 3.4.1 Kaufleute können die Buchhaltung einer Unternehmung für einfache Verhältnisse praxisgerecht 

führen und abschliessen.

Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Lehrlinge können Aktiv- und Passivkonten 

unterscheiden, einfache Bilanzen erstellen 

und gliedern.

Sie können die Auswirkungen von 

Geschäftsfällen auf die Bilanz erklären.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2

7–10

35-44

12

(B) 3.4.1.1 K2

Kaufleute stellen einfache Bilanzen und 

Erfolgsrechnungen (gemäss vereinfachtem KMU-

Kontenplan) korrekt auf. 

Partielles Leistungsziel für Basiskurs:

Kaufleute erklären verständlich die wichtigsten 

Begriffe der Buchhaltung. 

Sie stellen einfache Bilanzen (gemäss KMU-

Kontenplan) korrekt auf.

2.1

2.2

1.9

1.12

1.13

Lehrlinge können einfache Geschäftsfälle 

mit den Bestandeskonten buchen.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3..

11-27 10

3.4.1.2 (B) K2

Kaufleute verbuchen an Hand von gängigen 

Belegen einfache Geschäftsabläufe 

verschiedenartiger Betriebe (Handel und 

Dienstleistungen) korrekt.

Partielles Leistungsziel für Basiskurs:

Kaufleute verbuchen an Hand von gängigen 

Belegen einfache, nicht erfolgswirksame

Geschäftsabläufe verschiedener Betriebe korrekt.

2.1

2.2

1.8

1.9

1.12

1.13
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Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Lehrlinge können einfache Geschäftsfälle 

mit allen vier Kontentypen verbuchen. 1.4.4.

2.3.

28-34

45-57

8

3.4.1.2 (B) K2

Kaufleute verbuchen an Hand von gängigen 

Belegen einfache Geschäftsabläufe 

verschiedenartiger Betriebe (Handel und 

Dienstleistungen) korrekt.

2.1

2.2

1.8

1.9

1.12

1.13
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Dispositionsziel 3.4.1 Kaufleute können die Buchhaltung einer Unternehmung für einfache Verhältnisse praxisgerecht 

führen und abschliessen.

Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Lehrlinge können Aufwands- und

Ertragskonten unterscheiden, 

Erfolgsrechnungen für verschiedene 

Branchen erstellen.

Sie erkennen die Auswirkung von 

Geschäftsfällen auf den Erfolg einer 

Unternehmung.

3.1 58-74 8

3.4.1.1 (B) K2

Kaufleute stellen einfache Bilanzen und Erfolgs-

rechnungen (gemäss KMU-Kontenplan) korrekt 

auf.

2.1

2.2

1.8

1.9

1.12

1.13

Kaufleute schliessen selbständig eine 

doppelte Buchhaltung ab und eröffnen sie 

wieder.

4.1. 75-98 20

3.4.1.5 K2

Kaufleute führen den einfachen Jahresabschluss 

für die  Einzelunternehmung sicher durch.

3.4.1.3 K3

Kaufleute verbuchen zusammenhängende 

einfache Geschäftsabläufe am PC korrekt. Sie 

dokumentieren den Abschluss auf Papier.

2.1

2.2

1.6

1.13

1.12

1.9

Dispositionsziel 3.4.2 Kaufleute kennen die gängigsten Berechnungen im kaufmännischen Verkehr.

Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Die Lehrlinge beherrschen das 

Prozentrechnen vom, im und auf Hundert.

Lehrer 8

3.4.2.1 K3

Kaufleute beherrschen Prozentrechnen in 

verschiedenen kaufmännischen 

Anwendungsbereichen.

2.1

2.2

1.9

1.12

1.13
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Dispositionsziel 3.4.1 Kaufleute können die Buchhaltung einer Unternehmung für einfache Verhältnisse praxisgerecht 

führen und abschliessen.

Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Die Lehrlinge beherrschen die Berechnung 

und Verbuchung von Abschreibungen. Lehrer 6

3.4.1.4 K3

Kaufleute berechnen und verbuchen korrekt die 

direkten Abschreibungen.

2.1

2.2

1.9

1.12

1.13

Dispositionsziel 3.4.2 Kaufleute kennen die gängigsten Berechnungen im kaufmännischen Verkehr.

Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Die Lehrlinge beherschen die Zinsformeln 

nach deutscher Usanz und verstehen das 

Bankkonto.

9.1-9.2

9.4

191-195

199-210

10

3.4.2.2 K2

Kaufleute berechnen Zinsen anhand 

praxisorientierter Beispiele. 

2.1

2.2

1.8

1.9

1.12

1.13
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Dispositionsziel 3.4.2 Kaufleute kennen die gängigsten Berechnungen im kaufmännischen Verkehr.

Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Die Lehrlinge beherrschen die 

Verrechnungsteuer sowohl rechnerisch wie 

buchhalterisch. 

9.3 196-198 6

3.4.2.3 K3

Kaufleute erklären die Funktion der 

Verrechnungssteuer und berechnen sie anhand 

einfacher Beispiele. 

2.1

2.2

1.8

1.9

1.12

1.13

Die Lehrlinge beherrschen das Umrechnen 

von ausländischen Währungen in Schweizer 

Franken und umgekehrt.

8.1. 177-183 6

3.4.2.4 K3

Kaufleute können Währungsrechnungen anhand 

einfacher Beispiele vornehmen.

2.1

2.2

1.8

1.9

1.12

1.13
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Dispositionsziel 3.4.1 Kaufleute können die Buchhaltung einer Unternehmung für einfache Verhältnisse praxisgerecht 

führen und abschliessen.

Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Kaufleute verbuchen den Ein- und Verkauf 

von Waren und führen die entsprechenden 

Konten und schliessen diese ab.

5.1.-5.4 99-124 12

3.4.1.6 (intern) K3

Kaufleute führen die drei Warenkonten 

(Warenaufwand, Warenertrag, Warenbestand) an 

Hand typischer Geschäftsfälle korrekt.

2.1

2.2

1.9

1.12

1.13
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Dispositionsziel 3.4.2 Kaufleute kennen die gängigsten Berechnungen im kaufmännischen Verkehr.

Lehrmittel

Stoffplan

Kap. Seite

Lekt.

(ca.)

Leistungsziel MK SK

Die Lehrlinge beherrschen die 

Einzelkalkulation.

Lehrer 12

3.4.2.5 (intern) K3

Kaufleute erstellen eine Einzelkalkulation vom 

Bruttokreditankaufspreis zum Bruttokreditver-

kaufspreis ohne Mehrwertsteuer auf.

2.1

2.2

1.8

1.9

1.12

1.13


